
 
Ministero dell’agricoltura, della sovranità alimentare e delle foreste 

DIPARTIMENTO DELLA SOVRANITÀ ALIMENTARE E DELL’IPPICA 
DIREZIONE GENERALE DELLE RISORSE UMANE  

UFFICIO RU II 
 

  
 

Selezione mediante avviamento degli iscritti ai centri per l’impiego ai sensi dell’art. 16 della 

Legge n. 56/1987, finalizzato all’assunzione a tempo indeterminato e pieno di 5 unità di 

personale non dirigenziale di area degli operatori, famiglia professionale operatore dei 

servizi generali amministrativi e dei servizi tecnici, presso il Ministero dell’agricoltura, della 

sovranità alimentare e delle foreste 

 

In relazione all’intestata procedura, sentita la Commissione esaminatrice, si forniscono, di 
seguito, indicazioni in merito alle modalità di svolgimento della selezione prevista dall’art. 6 
dell’avviso. Il colloquio sarà volto ad accertare le conoscenze generali di base per svolgere i 
compiti previsti, con particolare riguardo ai flussi documentali, alla classificazione di atti e 
documenti e all’archiviazione e ai servizi postali mentre la prova pratica avrà ad oggetto la verifica 
delle capacità operative per dare supporto ai processi lavorativi nei settori di competenza 
attraverso le strumentazioni in uso presso l’Amministrazione (fotocopiatrici, fascicolatori, ecc.) 
nonché attraverso semplici applicativi e strumenti informatici di base dei principali pacchetti 
informatici (Word, Excel, Outlook, Adobe Acrobat) e consisterà nell’eseguire i seguenti 
adempimenti:  

- riproduzione, impaginazione e spillatura di n. 3 copie di un elaborato di 20 facciate su 
macchina fotocopiatrice in dotazione all’Amministrazione;  

- scritturazione mediante utilizzo dell’applicativo Word di un breve elaborato fornito dalla 
Commissione esaminatrice e conversione in un file formato pdf;  

- scritturazione mediante utilizzo dell’applicativo Excel;  
- invio di posta elettronica con allegati. 

 
Al riguardo, va preliminarmente precisato che la prova pratica precede il colloquio e che, in caso 
di mancato superamento della prima, non si darà seguito al colloquio medesimo.  
Sulla base della determinazione n. G11804 del 16 settembre u.s. a firma del direttore del Centro 
per l’Impiego della Regione Lazio, pubblicata sul portale della Regione Lazio, con la quale sono 
state approvate in via definitiva le relative graduatorie, si provvederà ad avviare a selezione i 
candidati secondo l’ordine delle graduatorie definitive per il numero dei posti da ricoprire e 
secondo le percentuali di riserva (pari a 5 posti complessivi), in vista della valutazione di idoneità 
allo svolgimento delle mansioni legate al profilo professionale richiesto.  
In caso di non idoneità accertata a seguito della prova selettiva e/o di mancata presentazione senza 
giustificato motivo di uno o più candidati, di volta in volta saranno avviati a selezione i candidati 
collocati ai successivi posti delle graduatorie fino all’individuazione di n. 5 unità rispondenti alla 
figura ricercata. Nel caso in cui, ad esaurimento delle graduatorie relative alle riserve non venisse 
ricoperto il numero di posti, si procederà allo scorrimento della graduatoria ordinaria sino a 
completamento delle unità richieste. 
I lavoratori che fanno parte della riserva del 15% a favore degli operatori volontari che hanno 
completato il Servizio Civile Universale senza demerito dovranno produrre apposita attestazione.  
 



 
Ministero dell’agricoltura, della sovranità alimentare e delle foreste 

 
Con separata comunicazione via pec o posta raccomandata si procede a convocare, per il giorno 
16 ottobre 2025 alle ore 09:30 presso il Ministero dell’Agricoltura, della Sovranità Alimentare e 
delle Foreste, in Roma, Via XX Settembre n. 20 (c.a.p. 00187) i candidati in ordine di ciascuna 
graduatoria secondo le corrispondenti percentuali per sostenere il colloquio e la prova di idoneità 
prevista dall’art. 6 dell’avviso. Si ribadisce che seguiranno eventuali ulteriori convocazioni 
secondo ordine di graduatorie solo in caso di non idoneità accertata a seguito della prova selettiva 
e/o di mancata presentazione senza giustificato motivo di uno o più candidati. 
  
I candidati convocati dovranno presentarsi, muniti di idoneo documento di riconoscimento, presso 
la sede del Ministero in Roma – Via XX Settembre n. 20 secondo l’orario indicato nella 
comunicazione via PEC. 
 
Il colloquio e la prova si svolgeranno presso la Sala biblioteca sita al piano terra. 

                   
 


